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Ai sigg. Docenti
Al personale ATA
Alla DSGA

Al sito istituzionale
Loro sedi

OGGETTO: Modalita di verbalizzazione a.s. 2022-23

A partire dal corrente anno scolastico tutti i verbali redatti nell’Istituto scolastico devono essere protocollati
all'interno della sezione SEGRETERIA DIGITALE.

Pertanto, i verbalizzanti nominati nelle sedute di riunioni, collegi e consigli, dovranno inviare il verbale
all'indirizzo email CSIC80200T@istruzione.it , indicando nell’oggetto VERBALE ...., secondo le seguenti
modalita:

- consiglio di classe/interclasse/intersezione — Dipartimenti — Incontri sindacali — Riunione periodica —
GLI/GLO: da inviare entro 5 giorni dall’effettuazione della seduta utilizzando il modello versatile
allegato alla presente

- collegio dei docenti: da inviare entro la seduta successiva

- consiglio di Istituto: da inviare entro 15 giorni dall’effettuazione della seduta o comunque entro la
seduta successiva utilizzando la modulistica gia in uso

Copia cartacea degli stessi pud essere archiviata secondo le modalita pud opportune, permanendo
comunque l'obbligo dell'invio in formato digitale sul protocollo generale della scuola. Il processo di
digitalizzazione di inquadra comunque in un’ottica di semplificazione e di ottimizzazione delle procedure.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Domenico De Luca

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3, c. 2 D.Lgs. 39/93
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